Projekt umowy 

UMOWA nr  …………………………
Zawarta w dniu ………………… w  Poznaniu pomiędzy:

Skarbem Państwa – Wojewódzkim Urzędem Ochrony Zabytków w Poznaniu, działającym przez Wielkopolskiego Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków w osobie Aleksandra Starzyńskiego, z siedzibą przy ul. Gołębiej 2, 61-834 Poznań, NIP 778-10-33-758 REGON 004847816

zwanym w dalszej części umowy Zamawiającym,

a:

(pełna nazwa) ..................................................................................................................

działającą na podstawie wpisu do Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem ………………………………………………………………….………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………...

lub na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej
 …………………………………………………………………………………………........................... 

reprezentowaną/ym przez:

1. ...................................................................

2. ....................................................................

Zwaną/ym w dalszej części umowy Wykonawcą,

na podstawie dokonanego przez Zamawiającego wyboru Wykonawcy zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2010r., Nr 113, poz. 759) w trybie przetargu nieograniczonego, została zawarta umowa o następującej treści:
§ 1

1. Zamawiający zleca a Wykonawca przyjmuje do wykonania świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz zwrotu przesyłek niedoręczonych na rzecz Wojewódzkiego Urzedu Ochrony Zabytków w Poznaniu, tj.:
a) Wojewódzkiego Urzędu Ochrony Zabytków w Poznaniu z siedzibą przy ul. Gołębiej 2 w Poznaniu,

b) Wojewódzkiego Urzędu Ochrony Zabytków w Poznaniu, delegatury terenowej w Lesznie przy Pl. Komeńskiego 6,

c) Wojewódzkiego Urzędu Ochrony Zabytków w Poznaniu, delegatury terenowej w Pile przy ul. Śniadeckich 46,

d) Wojewódzkiego Urzędu Ochrony Zabytków w Poznaniu, delegatury terenowej w Koninie przy Al. 1 Maja 7,

e) Wojewódzkiego Urzędu Ochrony Zabytków w Poznaniu, delegatury terenowej w Kaliszu przy ul. Tuwima 10.

2. Ilekroć w umowie jest mowa o „Wojewódzkim Urzędem Ochrony Zabytków w Poznaniu” należy przez to rozumieć także jednostki terenowe zamawiającego, wymienione w ust. 1 lit. b) – e).
3. Przedmiotem Umowy są usługi pocztowe w rozumieniu art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529, dalej: „Ustawa”), polegające na świadczeniu usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym przez Operatora Pocztowego na rzecz Wojewódzkiego Urzędu Ochrony Zabytków w Poznaniu w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ewentualnych zwrotów w obrocie krajowym i zagranicznym.
4. Szczegółowe dane dotyczące usługi i sposobu jej wykonania:

a) przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się przesyłki listowe:

· zwykłe ekonomiczne - przesyłki nierejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

· zwykłe priorytetowe - przesyłki nierejestrowane listowe najszybszej kategorii w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

· polecone ekonomiczne - przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

· polecone priorytetowe - przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

· polecone ekonomiczne za zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) - przesyłki nie będące przesyłkami najszybszej kategorii przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym,

· polecone priorytetowe za zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) - przesyłki najszybszej kategorii przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym.

b) przez paczki pocztowe, rozumie się paczki:

· zwykłe ekonomiczne - rejestrowane nie będącą paczkami najszybszej kategorii,

· priorytetowe - rejestrowane najszybszej kategorii,

z uwzględnieniem  gabarytów określonych w Rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004 r. w sprawie warunków wykonywania powszechnych usług pocztowych (Dz. U. z 2004 r., Nr 5, poz. 34 ze zm.) w zw. z art. 191 ust. 1 Ustawy.

§ 2

1. Określone w formularzu cenowym stanowiącym załącznik do oferty oraz do niniejszej umowy rodzaje i ilości przesyłek w ramach świadczonych usług zostały przyjęte przez Zamawiającego szacunkowo, wyłącznie w celu wyliczenia ceny oferty. Rzeczywista ilość przesyłek pocztowych będzie wynikała z faktycznych potrzeb Zamawiającego w tym zakresie, przy czym łączna wartość zamówienia nie przekroczy kwoty wynikającej z ceny najkorzystniejszej oferty Wykonawcy, tj. …………………………… PLN brutto.  Zamawiający zastrzega, że rzeczywiste ilości przesyłek będą wynikać z aktualnych potrzeb Zamawiającego i mogą odbiegać od ilości podanych w formularzu cenowym. Wykonawcy nie przysługuje roszczenie o wykonanie przedmiotu zamówienia w ilościach określonych w formularzu cenowym.

2. Rozliczenia między Stronami z tytułu realizacji przedmiotu Umowy dokonywane będą po zakończeniu każdego miesiąca kalendarzowego.

3. Przewidywana ilość przesyłek różnych rodzajów została wskazana w formularzu cenowym, stanowiącym do umowy.

4. Do obliczenia należności Wykonawcy stosowane będą ceny jednostkowe podane w formularzu cenowym załącznik nr 4 do SIWZ, którego kopia podpisana przez Zamawiającego i Wykonawcę  stanowić będzie załącznik nr 1 do niniejszej Umowy.

5. Zestawienia odebranych oraz przyjętych przesyłek z uwzględnieniem ich rodzajów i wagi oraz zestawienia innych usług objętych przedmiotem Umowy wraz z podaniem ilości, potwierdzone przez upoważnionego przedstawiciela Zamawiającego, stanowić będą podstawę wystawienia faktury VAT.
6. Miesięczne podsumowania zestawień, o których mowa w ust. 5 z rozbiciem na Wielkopolski Wojewódzki Urząd Ochrony Zabytków w Poznaniu oraz na delegatury terenowe  oznaczone w § 1 ust. 1 lit. b) - e) Umowy stanowić będzie załącznik do faktur.

7. Zamawiający zobowiązuje się zapłacić fakturę VAT w terminie 14 dni, licząc od daty jej wystawienia przez Wykonawcę.

8. Wykonawca nie może przenieść  na osobę  trzecią żadnych swych praw 
i wierzytelności wynikających  z niniejszej Umowy.
9. Uiszczanie przez Zamawiającego opłat od przesyłek listowych będzie dokonywane z dołu w formie opłaty skredytowanej. Zamawiający będzie umieszczał oznaczenie potwierdzające wniesienie opłaty za usługę w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczęci o treści ustalonej z Wykonawcą.

10. Opłata za niewykonaną usługę komplementarną (tj. potwierdzenie odbioru przesyłki rejestrowanej) podlega zwrotowi w wysokości wniesionej  przy nadaniu przesyłek poleconych z potwierdzeniem odbioru. Zwrot dokonywany będzie poprzez pomniejszenie kwoty opłat za zwrócone przesyłki polecone. Różnica pomiędzy kwotami opłat za zwrócone przesyłki polecone a opłatami należnymi jednostce Zamawiającego z tytułu nie wykonania usług komplementarnych, stanowić będzie należność dla jednostek Wykonawcy.

11. Rozliczenie należności za zwrócone przesyłki polecone odbywać się będzie miesięcznie, na podstawie dokumentów oddawczych prowadzonych przez Wykonawcę w terminie do 7 dni od zakończenia okresu rozliczeniowego.

12. Przesyłki jednostek Zamawiającego zwracane pod adresy jednostek Zamawiającego po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia/wydania odbiorcy (tzw. zwroty) są opłacane zgodnie z cennikiem krajowym i cennikiem zagranicznym.

13. Ceny jednostkowe podane przez Wykonawcę  w formularzu cenowym nie będą podlegały zmianom przez okres realizacji zamówienia, z wyjątkami:

a) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na usługi pocztowe może nastąpić zmiana cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

b) w przypadku, jeśli konieczność wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowań prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne usługi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe jak również gdy wynikają one ze zmiany taryfy zatwierdzonej przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, a także w przypadku, kiedy ich wprowadzenie wynika z okoliczności powodujących, iż zmiana w/w cen leży w interesie publicznym,

c) ceny określone przez Wykonawcę w ofercie ulegną obniżeniu w toku realizacji zamówienia w przypadku, gdy opłaty pocztowe wynikające ze zmian taryf lub regulaminu Wykonawcy będą niższe od cen wynikających w przedłożonej ofercie. Wykonawca ma obowiązek wówczas stosować względem Zamawiającego obniżone opłaty pocztowe dla usług, wynikające ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.

§ 3

1. Nadanie przesyłek następować będzie w ten sposób, iż Wykonawca zobowiązany jest do odbioru przesyłek pocztowych przygotowanych do wyekspediowania w celu ich wysłania. Punkty oddawcze Zamawiającego to:

a) Kancelaria Wojewódzkiego Urzędu Ochrony Zabytków w Poznaniu przy ul Gołębiej 2 (tel. kontaktowy 618528003) z częstotliwością odbioru od poniedziałku do piątku od godz. 9.00 do 10.00,

b) Kancelaria Wojewódzkiego Urzędu Ochrony Zabytków w Poznaniu, delegatura terenowa w Kaliszu przy ul. Tuwima 10 (tel. kontaktowy 627576421) w dniach poniedziałek, środa, piątek od godz. 12.00 do 14.00

c) Kancelaria Wojewódzkiego Urzędu Ochrony Zabytków w Poznaniu, delegatura terenowa w Koninie przy Al 1 Maja 7 (tel. kontaktowy 632447126) w dniach poniedziałek, środa, piątek od godz. 12.00 do 14.00.

d) Kancelaria Wojewódzkiego Urzędu Ochrony Zabytków w Poznaniu, delegatura terenowa w Lesznie przy pl. Komeńskiego 6 (tel. kontaktowy 655299383) w dniach poniedziałek, środa, piątek od godz. 12.00 do 14.00. 

e) Kancelaria Wojewódzkiego Urzędu Ochrony Zabytków w Poznaniu, delegatura terenowa w Pile ul. Śniadeckich 46 (tel. kontaktowy 673520715) dniach poniedziałek, środa, piątek od godz. 12.00 do 14.00. 
2. Zamawiający dopuszcza odbiór poczty w innych godzinach, niż określone w ust. 1, po wcześniejszym uzgodnieniu z Zamawiającym. 
3. Odbioru przesyłek dokonywać będzie upoważniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upoważnienia. 
4. Odbiór przesyłek przygotowanych do wyekspediowania będzie każdorazowo dokumentowany przez Wykonawcę pieczęcią, podpisem i datą w pocztowej książce nadawczej (dla przesyłek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilościowym przesyłek wg poszczególnych kategorii wagowych (dla przesyłek zwykłych). 
5. Wykonawca zobowiązany jest do świadczenia usług doręczania przesyłek do każdego wskazanego przez Zamawiającego adresu. 
6. Wykonawca zobowiązany jest do przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek na warunkach określonych w aktach prawnych regulujących świadczenie usług pocztowych. 
7. Zamawiający zobowiązuje się do umieszczenia na przesyłce pocztowej lub paczce nazwy odbiorcy z jego adresem(podany jednocześnie w pocztowej książce nadawczej), określając rodzaj przesyłki (zwykła , polecona, priorytet, ze zwrotnym poświadczeniem odbioru) oraz umieszczenia na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki nadruku (pieczątki) określającej pełną nazwę i adres Zmawiającego. 
8. Zamawiający zobowiązuje się do właściwego przygotowania przesyłek oraz sporządzenia zestawień dla przesyłek.
9. Opakowanie przesyłek listowych stanowi koperta Zamawiającego odpowiednio zabezpieczona (zaklejona). Opakowanie paczki powinno stanowić zabezpieczenie przed dostępem do zawartości aby uniemożliwiło uszkodzenie przesyłki w czasie przemieszczenia. 
10. Wykonawca będzie doręczał odpowiednio do siedziby Wojewódzkiego Urzędu Ochrony Zabytków w Poznaniu i jego delegatur terenowych (w zależności od tego, która placówka nadała przesyłkę), pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki nie później jednak, niż w ciągu siedmiu dni roboczych od dnia doręczenia. 
11. Zwrot niedoręczonych przesyłek do siedziby Wojewódzkiego Urzędu Ochrony Zabytków w Poznaniu i jego delegatur terenowych (w zależności od tego, która placówka nadała przesyłkę), odbywać się będzie niezwłocznie po wyczerpaniu ich możliwości doręczenia, z podaniem przyczyny niedoręczenia. 
12. Wykonawca zobowiązuje się do wysłania przesyłek odebranych zgodnie z ust. 1 i 2 od Zamawiającego w tym samym dniu.

13.  Zamawiający zobowiązuje się do:

a) prawidłowego adresowania przesyłek w sposób czytelny i zgodny ze standardami określonymi w normach,

b) sporządzania w dwóch egzemplarzach (w tym jeden dla Wykonawcy) zestawień ilościowych nadanych przesyłek nierejestrowanych z uwzględnieniem kategorii i podziałów wagowych; wzór zestawień winien być uzgodniony z Wykonawcą,

c) przekazania przesyłek rejestrowanych Wykonawcy wg książki nadawczej stosowanej przez Zamawiającego i uzgodnionej z Wykonawcą.

14. Przesyłki dostarczane będą przez Wykonawcę do każdego wskazanego miejsca w kraju i za granicą objętego Porozumieniem ze Światowym Związkiem Pocztowym.
15. Wykaz placówek nadawczych Wykonawcy zawiera załącznik nr 2 do niniejszej umowy.
§ 4

Świadczenie usług musi być zgodne z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawnymi, tj. z:

1) rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004 r. w sprawie warunków wykonywania powszechnych usług pocztowych, (Dz. U z 2004r., Nr 5, poz. 34, ze zm.),

2) Ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529),
3) rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 13 października 2003 r. w sprawie reklamacji powszechnej usługi pocztowej w zakresie przesyłki rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz. U z 2003r., Nr 183, poz. 1795  oraz Dz. U. z 2005 r., Nr 68, poz. 595);

4) rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 22 listopada 2001 r. w sprawie wykonania niektórych przepisów ustawy o postępowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U z 2001r., Nr 137, poz. 1541, ze zm.);
5) Protokołu końcowego Światowej Konwencji Pocztowej – Bukareszt 2004 ( Dz. U z 2007r., Nr 206, poz. 1495 z dnia 31 sierpnia 2007 roku ),
6) Regulaminu Poczty Listowej – Protokół Końcowy – Berno 2005 ( Dz. U. z 2007r., Nr 108, poz. 744).
§ 5

1. Nadawanie przez Zamawiającego przesyłek objętych przedmiotem Umowy może następować codziennie (w dni robocze), Wykonawca potwierdzi ich odbiór pieczęcią, podpisem, datą na kopii zestawień. Wykonawca będzie zwracał do siedziby Zamawiającego pokwitowanie przez adresata „potwierdzenia odbioru” niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki.

2. Wykonawca zobowiązany jest doręczać przesyłki zgodnie z:

1) art. 40, 42, 43, 44, 45, 46 i 47 Kodeksu postępowania administracyjnego;

2) rozporządzeniem Ministra Sprawiedliwości z dnia 12 października 2010 r. w sprawie szczegółowego trybu i sposobu doręczania pism sądowych w postępowaniu cywilnym (Dz. U. z 2010r., Nr 190, poz. 1277 oraz Dz.U. z 2012 r. Poz. 758);

3) rozdziałem 15 Kodeksu postępowania karnego;

4) rozporządzeniem Ministra Sprawiedliwości z dnia 18 czerwca 2003 r. w sprawie szczegółowych zasad i trybu doręczania pism sądowych w postępowaniu karnym (Dz. U z 2003r., Nr 108, poz. 1022).

3. Terminy doręczeń przesyłek winny być nie dłuższe niż wskazane w Rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004 r. w sprawie warunków wykonywania powszechnych usług pocztowych (Dz. U. z 2004r., Nr 5, poz. 34).

§ 6

1. Z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania usług pocztowych objętych niniejszą umową Zamawiającemu przysługuje odszkodowanie na podstawie przepisów zawartych w rozdziale 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529).
2. Reklamacje z tytułu niewykonania usługi Zamawiający może zgłosić Wykonawcy po upływie 14 dni od nadania przesyłki rejestrowanej. W przypadku zgłaszania reklamacji zastosowanie mają unormowania prawne zawarte w rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 13 października 2003 r. w sprawie reklamacji powszechnej usługi pocztowej w zakresie przesyłki rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz. U z 2003r., Nr 183, poz. 1795, ze zm.).

3. Strony umowy zobowiązują się do zachowania w poufności wszelkich informacji, w szczególności informacji o danych osobowych, w których posiadanie weszły lub wejdą w związku z realizacją niniejszej umowy. Strony umowy zobowiązują się również do zachowania w tajemnicy oraz odpowiedniego zabezpieczenia wszelkich dokumentów przekazanych przez druga stronę. Uzyskane informacje oraz otrzymane dokumenty mogą być wykorzystane wyłącznie w celach związanych z realizacją umowy.

§ 7

Umowa zostaje zawarta na czas określony i będzie realizowana przez okres ……. miesięcy począwszy od dnia …………… 2014 r. do 31 grudnia 2014 r.

§ 8

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, Zamawiający może odstąpić od Umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 

2. W przypadku, o którym mowa w ust. 1, Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części Umowy.
3. Umowa może być rozwiązana przez Zamawiającego w formie pisemnej w terminie natychmiastowym, z obowiązkiem dokonania płatności za czynności będące w toku wynikające z wykonania umowy, w przypadku niedotrzymania przez Wykonawcę warunków niniejszej umowy, lub w przypadku zmiany w trakcie obowiązywania umowy przepisów podatkowych i przepisów prawnych regulujących działalność pocztową, jeżeli wejście w życie tych przepisów uniemożliwi realizację umowy,

4. Zamawiający nie przewiduje możliwości dokonania istotnych zmian postanowień zawartej umowy  w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy.

5. Nie stanowi  zmiany umowy:
a) zmiana danych związanych z obsługą administracyjno – organizacyjną umowy (np. zmiana numeru rachunku bankowego,
b) zmiana danych teleadresowych, zmiana osób wskazanych do kontaktów między stronami.
6. W sprawach nieunormowanych niniejszą umową stosuje się regulaminy świadczenia usług pocztowych, zatwierdzone przez właściwy organ regulacyjny zgodnie z ustawą – Prawo pocztowe. 

§ 9

1. Ewentualne kwestie sporne wynikłe w trakcie realizacji niniejszej Umowy Strony rozstrzygać będą polubownie.

2. W przypadku nie dojścia do porozumienia spory rozstrzygane będą przez Sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.

3. W sprawach nie uregulowanych niniejszą Umową stosuje się przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz Kodeksu Cywilnego oraz przepisy regulujące działalność pocztową.

§ 10

Umowa sporządzona została w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym egzemplarzu dla Zamawiającego i Wykonawcy. 
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