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WOJEWODZKI URZAD OCHRONY ZABYTKOW W POZNANIU
ul. Gotebia 2, 61-834 Poznan

Specyfikacja warunkéw zamédwienia

postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym
bez negocjacji na zadanie pn.:

»Swiadczenie ustug pocztowych dla Wojewdédzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw w Poznaniu
oraz jego delegatur: Kalisz, Konin, Leszno, Pita w 2026 roku.”

ktdrego wartos$é wyrazona w ztotych jest mniejsza niz réwnowarto$é kwoty 750 000 euro,
nie mniejsza jednak niz 130 000 zt, zgodnie z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.
Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 t.;.)



Nazwa i adres Zamawiajgcego

Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkéw w Poznaniu

ul. Gotebia 2, 61-834 Poznan

NIP: 778 10 33 758, REGON 004847816

tel.: 61 8528003, faks: 61 8528002,

Strona internetowa prowadzonego postepowania: https://ezamowienia.gov.pl
Epuap: /WUOZPOZ/skrytkaESP

http://poznan.wuoz.gov.pl.

e-mail: wuoz@poznan.wuoz.gov.pl

Adres strony internetowej, na ktére udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci
SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o
udzielenie zamdwienia

Zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamodwienia bezposrednio
zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia beda udostepniane na stronie
internetowej http://poznan.wuoz.gov.pl oraz na stronie prowadzonego postepowania
https://fezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-ffaaf6a7-0c69-
45f1-bd97-646607a76¢c58

Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie o udzielenie niniejszego zaméwienia prowadzone jest w trybie
podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 t.j.), zwanej dalej ,,ustawg”.

Informacja czy zamawiajacy przewiduje wybor najkorzystniejszej oferty z
mozliwoscig prowadzenia negocjacji

Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwosciag
prowadzenia negocjacji.

Opis przedmiotu zamdwienia i oznaczenie CPV

Przedmiotem zamodwienia sg ustugi pocztowe w rozumieniu art. 3 pkt 30 Prawa
Pocztowego polegajgce na ,swiadczeniu ustug pocztowych dla Wojewddzkiego Urzedu
Ochrony Zabytkéw w Poznaniu oraz jego delegatur: Kalisz, Konin, Leszno, Pita w 2026
roku.”

2. Szczegdétowe wymagania w zakresie realizacji zamowienia zostaty zawarte w

zataczniku Nr 1 do SWZ — Formularz ofertowy, pozostate warunki realizacji
zamowienia zostaty zawarte w zatgczniku nr 3 do SWZ — Projektowane
Postanowienia Umowy (PPU)


http://poznan.wuoz.gov.pl/

VI.

VII.

3.

4.

6.

Okreslone w formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 1 do SWZ, ilosci
przesytek w ramach $wiadczonych ustug sg szacunkowe i mogg ulec zmianie w
zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo zmiany ilosci przedmiotu zamdwienia w poszczegdlnych
rodzajach przesytek w ramach ustalonej ogélnej warto$ci umowy.

Zamawiajacy gwarantuje wykonanie 60% zamdwienia brutto. Z tytutu niewykonania
catosci zamdwienia, Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia.

Wykonawca realizujgc ustugi, ktére sg przedmiotem zamédwienia, przetwarza dane
osobowe na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27.04.2016r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE(ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych), zwanego dalej RODO w zwigzku z ustawg z dnia 23.11.2012 r. Prawo
Pocztowe.

Kod CPV: 64110000-0 ustugi pocztowe.

Termin wykonania i miejsce wykonania zamdéwienia

Rozpoczecie realizacji umowy nastgpi od dnia 02.01.2026 r. do dnia 31.12.2026 r.
Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany sukcesywnie.
Miejsce zamdwienia:

Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkdéw w Poznaniu, ul. Gotebia 2, 61-834 Poznan

Delegatura Wojewddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw w Poznaniu w Kaliszu, ul.
Tuwima 10, 62-800 Kalisz,

Delegatura Wojewddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkédw w Poznaniu w Koninie, ul. Al.
1 Maja 7, 62-510 Konin,

Delegatura Wojewddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw w Poznaniu w Lesznie, pl.
Komenskiego 6, 64-100 Leszno,

Delegatura Wojewddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkdw w Poznaniu w Pile, ul.

Sniadeckich 46, 64-920 Pita.

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamodwienia publicznego,
ktore zostang wprowadzone do tresci tej umowy.

Projektowane Postanowienia Umowy (PPU) stanowi zatacznik nr 3 do SWZ.

Przestanki umozlwiajgce dokonanie zmian postanowiedn umowy zawartej z
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VIII.

wybranym Wykonawcg zawiera Projektowane Postanowienia Umowy (PPU).

Informacje o $rodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych Zamawiajacy
bedzie komunikowat sie z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach
technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencji
elektronicznej.

W postepowaniu o udzielenie zamodwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym a
Wykonawcami z wyjatkiem sktadania ofert odbywa sie droga elektroniczng za
posrednictwem formularzy do komunikacji dostepnych w zaktadce , Formularze
(,Formularze do komunikacji”) na platformie e-Zamoéwienia. Za posrednictwem
formularzy do komunikacji odbywa sie w szczegélnosci przekazywanie wezwan i
zawiadomien, zadawanie pytan i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji
umozliwiajg réwniez dotgczenie zatgcznika do przestanej wiadomosci (poprzez
przycisk ,,dodaj zatacznik”).

Mozliwos$¢ korzystania w postepowaniu z ,Formularzy do komunikacji” w petnym
zakresie wymaga posiadanie konta ,Wykonawcy” na platformie e-Zamdéwienia oraz
zalogowania sie na platformie e-Zamoéwienia. Do korzystania z ,Formularzy do
komunikacji” stuzacych do zadawania pytan, dotyczacych dokumentéw zamoéwienia
wymagane jest posiadanie tzw. Konta podmiotu w petnym zakresie na Platformie e-
Zamowienia, zgodnie z instrukcja dostepng na Platformie e-Zaméwienia w Centrum
Pomocy w Komponencie Edukacyjnym

Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez Wykonawce wiadomosci
widoczne sg po zalogowaniu w podgladzie postepowania w zaktadce Komunikacja.

Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem ,Formularzy do
komunikacji” wynosi 150 MB (wielko$¢ ta dotyczy pliku przestanych jako zataczniki
do jednego formularza).

Minimalne wymagania techniczne dotyczgce sprzetu uzywanego w celu korzystania z
ustug Platformy e-Zamodwienia oraz informacje dotyczace specyfikacji potaczenia
okresla Regulamin Platformy e-Zamowienia.

Za date przekazania dokumentéw elektronicznych, cyfrowych odwzorowan
dokumentdéw oraz innych informacji przyjmuje sie date ich przekazania na Platforme
e-Zaméwienia, a w przypadku przekazywania tych dokumentéw oraz informacji za
pomocg poczty elektronicznej — datg ich przestania bedzie potwierdzenie dostarczenia
wiadomosci  zawierajgcej dokument/informacje z serwera  pocztowego
Zamawiajgcego.

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania (link prowadzacy
bezposrednio do widoku postepowania na Platformie e-Zamoéwienia):
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-ffaaf6a7-0c69-45f1-bd97-
646607a76c58

Postepowanie mozna wyszuka¢ rowniez ze strony gtéwnej Platformy e-Zamdwienia
(przycisk ,Przegladaj postepowania/konkursy”)ldentyfikator ID postepowania na
Platformie e-Zamowienia: ocds-148610-ffaaf6a7-0c69-45f1-bd97-646607a76c58

Sposéb sporzadzania dokumentdw elektronicznych, cyfrowych odwzorowan
dokumentéw oraz informacji musi by¢é zgodny z wymaganiami okreslonymi w
rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz sSrodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie

4


https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-ffaaf6a7-0c69-45f1-bd97-646607a76c58
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-ffaaf6a7-0c69-45f1-bd97-646607a76c58

zamowienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020r. poz. 2452).

10. W przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem
Platformy e-Zamodwienia uzytkownicy moga skorzystaé ze wsparcia technicznego
dostepnego pod numerem telefonu (32) 77 88 999 lub drogg elektroniczng poprzez
formularz udostepniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w
zaktadce ,Zgto$ problem”.

11. W przypadku zaistnienia okolicznosci uniemozliwiajagcych komunikacje Wykonawcy i
Zamawiajgcego za posrednictwem Platformy e-Zamdwienia, Zamawiajacy dopuszcza
komunikacje = za  pomocg poczty elektronicznej na  adres e-mail:
psurdyk@poznan.wuoz.gov.pl

12. Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny
sposoéb niz przy uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.

IX. Wskazanie os6b uprawnionych do komunikowania sie z Wykonawcami.

Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami w zwigzku z toczgcym
sie postepowaniem sg:

Paulina Surdyk, e-mail: psurdyk@poznan.wuoz.gov.pl

Jan Krzysko, e-mail: jkrzysko@poznan.wuoz.gov.pl

X. Termin zwigzania oferta.

1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert do dnia 31
grudnia 2025r. przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w
ktorym uptywa termin sktadania ofert.

2. W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg okreslonego w dokumentach zamdwienia, Zamawiajgcy przed
uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcéw o
wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie
dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 2, wymaga ztozenia
przez Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie
terminu zwigzania oferta.

4. W przypadku przedtuzenia terminu sktadania ofert, Zamawiajgcy wskaze nowy termin
zwigzania ofertg a informacja o zmienionych terminie zostanie zamieszczona na
stronie internetowej prowadzonego postepowania.

XI. Opis sposobu przygotowania oraz ztozenia oferty.


https://ezamowienia.gov.pl/
mailto:psurdyk@poznan.wuoz.gov.pl
mailto:jkrzysko@poznan.wuoz.gov.pl

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Tres¢ oferty musi byé zgodna z wymaganiami Zamawiajacego okreslonymi
w dokumentach zamdwienia, w szczegdlnosci z niniejszg SWZ. Wzér formularza
oferty stanowi zatgcznik numer 3 do SWZ.

3. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w postaci elektronicznej, w formacie
danych: PDF i opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

4. Ztozenie oferty:

1) Wykonawca przygotowuje oferte na formularzu ofertowym stanowigcym
zatacznik numer 1 do SWZ.

2) Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zaktadki ,Oferty/Wnioski”,
widocznej w podgladzie postepowania po zalogowaniu sie na konto
Wykonawcy.

3) Jezeli wraz z ofertg sktadane sg dokumenty stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r., poz. 1233) Wykonawca
w celu utrzymania poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym
i odpowiednio oznaczonym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w pliku
,Dokument stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”. Zaréwno zatacznik
stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa jak i uzasadnienie zastrzezenia
tajemnicy przedsiebiorstwa nalezy doda¢ w polu: ”Zatgczniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”. Zaleca sie, aby
uzasadnienie zastrzezenia informacji jako tajemnicy przedsiebiorstwa byto
sformutowane w sposdéb umozliwiajagcy jego udostepnienie. Zastrzezenie
przez Wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia bedzie
traktowane przez Zamawiajacego jako bezskuteczne ze wzgledu na
zaniechanie przez Wykonawce podjecia niezbednych dziatan w celu
zachowania poufnosci objetych klauzulg informacji zgodnie
z postanowieniami art. 18 ust. 3 Pzp.

4) Formularz ofertowy podpisuje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem
podpisu wypetnionego formularza oferty jest podpisanie go podpisem
wewnetrznym. Jednakze w przypadku podpisania wypetnionego formularza
innym wariantem tj. podpisem zewnetrznym Platforma réwniez przyjmie taki
formularz i przetworzy go prawidtowo w zakresie weryfikacji podpisu pod
warunkiem ze w przypadku tego wariantu podpisywania oddzielny plik
z podpisem oferty zostanie zatgczony w sekgcji: ,Zatgczniki i inne dokumenty
przedstawione w ofercie prze Wykonawce”.

5) System sprawdza czy ztozone pliki sg podpisane i automatycznie je szyfruje,
jednoczesnie informujgc o tym Wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania
i odbioru oferty znajduje sie w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP)
i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostepne s3 dla
zalogowanego Wykonawcy w zaktadce: ,Oferty/Wnioski”.

5. Do oferty nalezy dotaczyc:
1) Odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sgdowego Centralnej Ewidencji
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru — w
celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu Wykonawcy jest



umocowana do jego reprezentowania.

2) Petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do
reprezentowania Wykonawcy — jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osoba,
ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z dokumentéw, o
ktérych mowa w punkcie 5 podpunkt 1).

3) Petnomocnictwo dla petnomocnika do reprezentowania w postepowaniu
Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia — dotyczy
ofert sktadanych przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia.

4) Oswiadczenia Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania,
spetnieniu warunkéw udziatu lub inne podmiotowe s$rodki dowodowe,
oswiadczenia i dokumenty w zakresie wskazanym w rozdziale XIV w formie
wskazanej w tym rozdziale.

6. Petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym. Dopuszcza sie takze ztozenie cyfrowego odwzorowania petnomocnictwa
(sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej) opatrzonego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
poswiadczajgcym zgodnosé cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej. Cyfrowe odwzorowanie petnomocnictwa nie moze by¢ poswiadczone
przez petnomocnika.

7. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

Xll. Termin sktadania ofert.

1. Oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 12 grudnia 2025r., do
godziny 10:00.

2. Zamawiajgcy odrzuci oferte ztozong po terminie sktadania ofert.

3. Wykonawca przed uptywem terminu do sktadania ofert moze wycofaé oferte.
Wykonawca wycofuje oferte w zaktadce: ,Oferty/Wnioski” uzywajac przycisku
,wycofaj oferte”.

4. Wykonawca po uptywie terminu sktadania ofert nie moze skutecznie dokonaé zmiany
ani wycofac ztozonej oferty.

Xlll. Termin otwarcia ofert.
1. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 12 grudnia 2025 r. o godzinie: 11:00.
2. Otwarcie ofert odbywa sie bez Wykonawcow.

3. Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania informacje, o kwocie, jakg zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamdwienia.

4. Zamawiajgcy niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:

1) Nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach i miejscach



prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania
Wykonawcy, ktérych oferty zostaty otwarte.

2) Cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

5. W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje
brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego,
otwarcie ofert nastgpi niezwfocznie po usunieciu awarii.

6. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

XIV. Podstawy wykluczenia.
1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu z postepowania na podstawie:

a ) art. 108 ust. 1 (obligatoryjne przestanki wykluczenia).
b) art. 109 ust. 1 pkt. 4 (fakultatywne przestanki wykluczenia).

c) Art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziataniu wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U z 2024 poz. 507) (obligatoryjne
przestanki wykluczenia)

2. Zamawiajgcy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania.
Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli zostata ztozona przez Wykonawce
podlegajgcego wykluczeniu z postepowania.

3. W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziataniu
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa
narodowego (Dz.U z 2024 poz. 507) Zamawiajgcy odrzuca oferte takiego
Wykonawcy.

4. Osoba lub podmiot podlegajgcy wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziataniu
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuigcych ochronie bezpieczeidstwa
narodowego (Dz.U z 2024 poz. 507), ktéry w okresie tego wykluczenia ubiegaja sie
o udzielenie zaméwienia publicznego lub biorg udziat w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego podlegajg karze pienieznej. Kare pieniezng naktada Prezes
Urzedu Zaméwien Publicznych w drodze decyzji.

5. W przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie zaden nie
moze podlegac wykluczeniu z postepowania na podstawie ww. przestanek.



XV. Informacja o warunkach udziatu w postepowaniu

XVI.

XVII.

1. O udzielenie zamdwienia na podstawie art. 112 ust. 2 pkt 2 ustawy, moga ubiegac sie

Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce uprawnien
do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowe;j.

W odniesieniu do warunkoéw, o ktédrych mowa w punkcie 1, Zamawiajgcy uzna warunek
za spetniony, jezeli Wykonawca posiada aktualne uprawnienia do wykonywania
dziatalnos$ci pocztowej na catym obszarze Rzeczpospolitej Polskiej zgodnie z ustawg
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2024 poz. 467).

Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, ze posiada uprawnienia do prowadzenia
dziatalnosci polegajgcej na Swiadczeniu ustug pocztowych, na podstawie aktualnego
wpisu do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej zgodnie z ustawg Prawo pocztowe ( Dz. U. 2023r poz. 1640
tj. )Dziatalno$¢ pocztowa jest dziatalnoscig regulowang w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 6.03.2018 r. Prawa Przedsiebiorcéow (Dz.U. z 2023, poz. 221 ze zm.) i
wymaga wpisu do rejestru operatoréw pocztowych zwanego dalej rejestrem.

Zaleca sie aby, Wykonawca zatgczyt do oferty oryginat lub kopie poswiadczong za
zgodnos¢ z oryginatem wpisu do rejestru Operatoréw Pocztowych. Warunek ten
zostanie uznany za spetniony jezeli Wykonawca wykaze ze posiada uprawnienia do
wykonywania dziatalnos$ci pocztowej na podstawie tego wpisu.

Informacja o podmiotowych srodkach dowodowych

Zamawiajacy przed wyborem oferty najkorzystniejszej wezwie Wykonawce, ktérego
oferta zostata najwyzej oceniona do ztozenia w wyznaczonym terminie nie krétszym
niz 5 dni od dnia wezwania podmiotowych srodkéw dowodowych.

. Wykonawca spetni warunek dotyczacy uprawnien do prowadzenia okreslonej

dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, jezeli wykaze, ze zostat wpisany do rejestru
operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy Prawo pocztowe (Dz. U. 20234r poz. 467).

. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia w postepowania o udzielenie

zamowienia, na postawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp Wykonawca zobowigzany jest do
zfozenia oswiadczenia Wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu
o ktéorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp w zakresie podstaw wykluczenia z
postepowania wskazanych przez Zamawiajgcego.

Sposadb obliczania ceny

Wykonawca obowigzany jest przedtozyé oferte cenowg zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do
SWZ (Formularz ofertowy) jako cene brutto.

Cena oferty za catos¢ zamowienia musi by¢ podana cyfrowo. Cena oferty winna by¢
obliczona i zapisana zgodnie z formularzem ofertowym i formularzem cenowym. Cena
ofertowa = cena netto plus podatek vat.

Cena oferty stanowi warto$¢ umowy za wykonanie przedmiotu zamdéwienia w
maksymalnym zakresie wyliczong zgodnie z cenami jednostkowymi wskazanymi przez
Wykonawce w ofercie. Wykonawca uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktorych mowa
w SWZ, zobowigzany jest ujg¢ wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego i petnego
wykonania przedmiotu zamdwienia.



XVIIL.

XIX.

10.

11.

w

o

Cena (w tym ceny jednostkowe) powinna zawiera¢ w sobie ewentualne upusty
oferowane przez Wykonawce.

W przypadku btednego iloczynu ceny jednostkowej i liczny jednostek miar,
Zamawiajacy przyjmie, iz prawidtowo podano cene jednostkows i liczbe jednostek
miary.

Ceny jednostkowe sg state, z zastrzezeniem mozliwosci zmiany na warunkach
wskazanych w projektowanych postanowieniach umowy (PPU).

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich, z doktadnoscig nie wiekszg niz dwa miejsca
po przecinku.

Cena podana w ofercie musi obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z
wykonaniem zamdwienia.

Zamawiajacy poprawi omytki w ofercie zgodnie z przestankami art. 223 ust. 2 ustawy.

Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca bedg prowadzone wyfacznie w
ztotych polskich.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy ceng podang cyfrowo a stownie, jako wartos¢
wiasciwa zostanie przyjeta cena podana stownie.

Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podanie wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

Zamawiajacy przy wyborze najkorzystniejszej oferty postugiwat sie bedzie tylko

jednym kryterium:

cena wykonania zamdwienia - C -100%, maksymalna liczba punktéw 100.

Liczba punktéw w tym kryterium zostanie wyliczona wg nastepujgcego wzoru:
Cn

C - Liczba punktow = -------—---- x 100 pkt

gdzie:

Cn — najnizsza cena ofertowa brutto

Cbo — cena brutto badanej oferty

C — liczba punktow w kryterium: cena

Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére odpowiadajg zasadom
okre$lonym w ustawie i spetniajg wymagania okre$lone w SWZ.

Punkty obliczone zostang z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Zamawiajgcy wybierze oferte, ktéra uzyska najwiekszg tgczng liczbe punkéw za podane
powyzej kryteria oceny ofert.

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat kryterium najnizszej ceny
za przedmiot zamodwienia.

Ocenie bedg podlegac wytgcznie oferty nie podlegajace odrzuceniu.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé od Wykonawcédw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentéw lub
oswiadczen. Wykonawcy sg zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego [art. 249 ustawy].

Dla celow zastosowania kryterium ceny Zamawiajgcy dolicza do przedstawionej w tej
ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczyé.

Informacje o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.
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XX.

XXI.

XXIl.

a)

b)

Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamoéwienia publicznego z uwzglednieniem
art. 577 ustawy, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o
wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy
uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny
sposob. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamoéwienia publicznego przed
uptywem ww. termindw, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia ztozono tylko
jedng oferte.

Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktdry przedtozy oferte najkorzystniejsza
z punktu widzenia kryteriéw oceny ofert przyjetych w specyfikacji.

Wybrany Wykonawca zostanie zawiadomiony przez Zamawiajgcego o sposobie i
terminie podpisania umowy.

Zamawiajgcy wyraza zgode na zawarcie umowy w formie korespondencyjnej lub w
formie elektronicznej z zastosowaniem kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyla sie od
zawarcia umowy w sprawie Zamodwienia publicznego, Zamawiajgcy moze dokonad
ponownego badania i oceny ofert sposrdd ofert pozostatych w postepowaniu
Wykonawcéw albo uniewazni¢ postepowanie.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Informacje dotyczace wadium

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy.

Srodki ochrony prawnej przystugujg Wykonawecy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamowienia oraz ponidést lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepiséw Ustawy.

Odwotanie sie przystuguje na:

niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy

zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, do ktorej
Zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowe] Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo w
formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby
Odwotawczej, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 Ustawy, stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sgdu. Skarge wnosi sie do Sadu
Okregowego w Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawcze;j.

Szczegdtowe informacje dotyczgce sSrodkdw ochrony prawnej okreslone sg w Dziale IX
,Srodki ochrony prawnej“ ustawy.
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XXIIl.

d)

e)

f)

g)

h)

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ", informuje, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wielkopolski Wojewddzki
Konserwator Zabytkdéw Jolanta Goszczynska z siedzibg w Poznaniu ul. Gotebia 2;

Wszelkich dodatkowych informacji mozecie Pastwo zasiegng¢ u Inspektora Ochrony
Danych Osobowych pod adresem iod@poznan.wuoz.gov.pl, poprzez elektroniczng
skrzynke podawczg (ePUAP) lub listownie na podany wyzej adres siedziby.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w
celu zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamodwienia
publicznego prowadzonym w trybie podstawowym pn , Swiadczenie ustug pocztowych
dla Wojewddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw w Poznaniu oraz jego delegatur: Kalisz,
Konin, Leszno, Pita w 2026 roku.”

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 ust. 1 oraz art.
74 ust. 1 ustawy.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy przez
okres 4 lat od dnia zakoniczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania
umowy.

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych, jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego,
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Posiada Pani/Pan:

Na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych

Na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych

Na podstawie art. 18 RODO prawo zgadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO

Prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO

Nie przystuguje Pani/Panu:
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e W zwigzku do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO.

e Prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO.

e Na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawe prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

j) W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji zastosowanie majg przepisy
ustawy Pzp.

Zataczniki do SWZ:

1. Zatacznik nr 1 — formularz ofertowy.

2. Zatgcznik nr 2A — o$wiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkdéw udziatu w
postepowaniu.

3. Zatgcznik nr 2B — oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw wykluczenia z
postepowania.
4. Zatacznik nr 3 — projektowane postanowienia umowy (PPU).

5. Zatgcznik nr 4 — opis przedmiotu zamodwienia.
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