
Plan zwiększenia dostępności dla osób ze szczególnymi potrzebami w Wojewódzkim Urzędzie Ochrony Zabytków w Poznaniu na lata 2024-2025 

LP. Element planu/obszar dostępności Planowane działanie Realizujący 
zadania/komórka 
odpowiedzialna 

Termin realizacji 

1 Prowadzenie rejestrów dostępu 
alternatywnego przez komórki 
organizacyjne WUOZ 

1. Przypomnienie pracownikom WUOZ o 
konieczności zgłaszania sytuacji zapewnienia 
dostępności alternatywnej, celem ich rejestracji 

2. Rejestrowanie sytuacji zapewnienia 
dostępności alternatywnej przez wyznaczonych 
przez koordynatora dostępności na podstawie 
zgłoszeń kierowników wydziałów i kierowników 
delegatur 

3. Zbieranie informacji o zapewnieniu dostępności 
alternatywnej  w WUOZ i przygotowanie 
zbiorczego zestawienia 

Koordynator dostępności II kwartał 2024 

2 Szkolenie z zakresu prostego języka Zorganizowanie szkolenia dla pracowników WUOZ 
w Poznaniu dotyczącego posługiwania się prostym 
językiem.  

Kierownik wydziału ds. 
pracowniczych organizacji 
i kontroli, koordynator 
dostępności 

III kwartał 2024 

3 Zapewnienie osobom ze szczególnymi 
potrzebami możliwości ewakuacji 

Dostosowanie zapisów dokumentacji dot. 
Ewakuacji pod katem zapewnienia ewakuacji 
osobom ze szczególnymi potrzebami. 

Kierownik wydziału ds. 
pracowniczych organizacji 
i kontroli, koordynator 
dostępności 

III/IV kwartał 2024 

4 Wprowadzanie w niektórych 
dokumentach zapisów dot. Zapewnienia 
dostępności. 

Przypomnienie kierownikom wydziałów i delegatur 
WUOZ o obowiązku zawierania w niektórych dok. 
Zapisów dot. zapewnienia dostępności 

Kierownik wydziału ds. 
pracowniczych organizacji 
i kontroli 

III kwartał 2024 

5 Aktualizacja strony internetowej w języku 
migowym 

Aktualizacja deklaracji dostępności w języku 
migowym 

koordynator dostępności III/IV kwartał 2024 

6 Zapewnienie dostępności stron 
internetowych 

Tworzenie dostępnych stron na potrzeby urzędu koordynator dostępności W trybie ciągłym 

7 Podnoszenie świadomości z zakresu 
zapewniania dostępności osobom ze 
szczególnymi potrzebami 

Zapewnianie pracownikom dostępu do informacji 
poprzez publikowanie materiałów dot. 
Zapewniania dostępności osobom ze szczególnymi 
potrzebami w intranecie 

koordynator dostępności W trybie ciągłym 
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( upowszechnianie specjalistycznej wiedzy 
wśród pracowników urzędu w zakresie 
zapewniania dostępności osobom z 
niepełnosprawnościami). 

8 Budynek WUOZ w Poznaniu przy ul. 
Gołębiej 2 

Drzwi wejściowe zewnętrzne do budynku – montaż 
wygodnej klamki poziomej lub naprawa istniejącej 
na drzwiach wejściowych budynku.  

Kierownik wydziału ds. 
pracowniczych organizacji 
i kontroli, koordynator 
dostępności 

IV kwartał 2024 

9 Budynek WUOZ w Poznaniu przy ul. 
Gołębiej 2 

1. Sala konferencyjna – sala obsługi klienta dla 
osób ze szczególnymi potrzebami – wymiana 
klamki drzwi wejściowych do Sali z gałki na 
klamkę poziomą. 

2. Sala obsługi klienta – kancelaria : 
przymocowanie wycieraczek do podłoża. 

3. Korytarz przy wejściu do budynku – obniżenie 
zainstalowanego domofonu. 

Kierownik wydziału ds. 
pracowniczych organizacji 
i kontroli, koordynator 
dostępności 

IV kwartał 2024 / I 
kwartał 2025 

10 Budynek WUOZ w Poznaniu przy ul. 
Gołębiej 2 

Sala obsługi klienta – kancelaria: obniżenie tablicy 
informacyjnej na odpowiednią wysokość 

Kierownik wydziału ds. 
pracowniczych organizacji 
i kontroli, koordynator 
dostępności 

IV kwartał 2024 / I 
kwartał 2025 

11 Budynek w Kaliszu przy ul. Tuwima 10 1. Montaż wygodnej klamki poziomej lub naprawa 
istniejącej na drzwiach wejściowych budynku. 

2. Przymocowanie do podłoża wycieraczek 
zlicowanych z podłożem. 

3. Montaż dzwonka przy drzwiach wejściowych na 
odpowiedniej wysokości (1,42m) 

4. Oznakowanie toalety czytelnymi piktogramami 
umieszczonymi na drzwiach toalety. 

5. Oznakowanie miejsca parkingowego dla osoby 
ze szczególnymi potrzebami blisko wejścia do 
budynku. 

6. Zamontowanie tablicy informacyjnej w 
sekretariacie na odpowiedniej wysokości. 

Kierownik delegatury w 
Kaliszu 

IV kwartał 2024 / I 
kwartał 2025 
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12 Budynek delegatury w Pile przy ul. 
Śniadeckich 44 

1. Wymiana klamki drzwi wejściowych do 
budynku z gałki na klamkę poziomą. 

2. Oznakowanie miejsca parkingowego dla osoby 
ze szczególnymi potrzebami blisko wejścia do 
budynku. 

3. Korytarz budynku – zainstalowanie informacji 
wywieszonych na korytarzu na odpowiedniej 
wysokości z odpowiednią czcionką. 

4. Ciągi komunikacyjne – przymocowanie do 
podłoża wycieraczek.  

5. Zainstalowanie pochwytów przy misce 
ustępowej w toalecie męskiej i damskiej. 

Kierownik delegatury w 
Pile 

IV kwartał 2024 / I 
kwartał 2025 

13 Budynek delegatury w Lesznie przy Pl. 
Komeńskiego 6 

1. Wymiana klamki drzwi wejściowych do 
budynku z gałki na klamkę poziomą. 

2. Wymiana wycieraczki zlicowanej z podłożem 
znajdującej się za wejściem głównym do 
budynku na wycieraczkę mającą mniejsze 
szczeliny. 

3. Ciągi komunikacyjne – przymocowanie do 
podłoża wycieraczek. 

4. Toalety – zamontowanie podajników papieru 
toaletowego i luster na odpowiedniej 
wysokości. 

Kierownik delegatury w 
Lesznie 

IV kwartał 2024 / I 
kwartał 2025 

     

 


